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Instapniveau: Verbreding 

 

De “basis”. Voor die gebruiker die enige ervaring heeft met Excel, maar de volgende drie aspecten niet 
goed in beeld heeft: 

▪ Welke tools zijn er allemaal in Excel 

▪ Welke tools heb je nodig om verschillende vraagstukken te kunnen oplossen 

▪ Waar vind je welke tools 

 

Onderwerp Ja / Nee 

  
Ik kan cellen opmaken als datum, tijd of percentage  

Ik ken het verschil tussen een bereik en een tabel  

Ik weet hoe het AutoFilter werkt  

Ik weet hoe ik op drie niveaus moet sorteren  

Ik weet hoe ik een tabel opzet  

Ik kan werken met de functie Autosom  

Ik ben bekend met foutmeldingen en weet hoe ik ze moet oplossen  

Ik weet wat tekstnummers zijn en hoe ik er mee moet omgaan  

Ik kan een grafiek maken  

Ik kan een draaitabel maken  

Ik kan formules maken met een Als – Dan constructie  

Ik weet hoe voorwaardelijke opmaak werkt  

Ik kan het verschil tussen absoluut en relatief kopiëren uitleggen  

Ik kan foutloos werken met de functie Vert.Zoeken  
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Instapniveau: Verdieping 

 

Te beschouwen als het niveau van de gevorderde gebruiker. Je hebt ervaring in het werken met (de 

diverse tools van) Excel en bent in staat om zelfstandig vraagstukken op te lossen. Je weet echter ook 

dat het efficiënter en handiger kan. 

 

Onderwerp Ja / Nee 

  
Ik ben bekend met het gegevens formulier  

Ik kan gegevens validatie toepassen  

Ik weet wat ik kan doen met Ga Naar > Speciaal  

Ik kan berekende velden maken in een draaitabel  

Ik weet hoe ik de waarden in een draaitabel kan tonen als percentages  

Ik ken de impact van het vierde argument van de functie Vert.Zoeken  

Ik kan foutloos werken met de functie X.Zoeken  

Ik kan berekeningen maken in tabellen  

Ik kan werken met de functie Subtotaal  

Ik weet het verschil tussen het AutoFilter en de Slicer  

Ik kan een grafiek maken met een secundaire as  

Ik weet hoe ik tekstbestanden moet importeren  

Ik weet hoe tekst naar kolommen werkt  

Ik kan een draaigrafiek maken  

Ik kan werken met de functies Index en Vergelijken  

Ik weet wat een volatiele functie is  

Ik weet hoe Power Query werkt  
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Instapniveau: Professionalisering 

 

Voor die gebruiker die nagenoeg alles in Excel weet te vinden, maar een stap wil maken op het gebied 

van ontwerp, functionaliteit, efficiency en automatisering. 

 

Onderwerp Ja / Nee 

  
Ik weet wat Invoegtoepassingen zijn en hoe die te gebruiken  

Ik kan met data validatie afhankelijke keuzelijsten maken  

Ik begrijp de werking van het data model  

Ik kan dynamische bereiken en grafieken maken  

Ik kan een database opzetten  

Ik kan een dashboard maken  

Ik ken het verschil tussen VBA en Macro’s  

Ik ken het verschil tussen VBA en VBE  

Ik begrijp het VBA Objecten model  

Ik weet wat ik kan doen met besturingselementen  

Ik weet wat ik wel en niet kan automatiseren in Excel en waarom!  
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Overig 

 

Waar ik mee bezig ben 

    
 

    
    

 

 

 

 

Wat ik graag wil leren 

    
 

    
    

 


